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A hazirend célja

A tanuldi hazirendet a neveldtestiilet fogadja el. A hazirend biztositja a miikodés kereteit a neveld és
oktaté feladatok ellatdsdhoz, a kozosségi élet szervezéséhez és lebonyolitdsahoz, az értékek
kozvetitéséhez. Eldsegiti az intézmény pedagogiai programjanak megvalositasat, szabalyozza a
belso rendet, ezért kovetése kotelezo mindenki szamara.

A hézirend érvényes a tanulokra és hozzatartozodikra, a pedagdgusokra, az intézmény dolgozoira, és
az intézménybe belépd egyéb személyekre egyarant.

I. AZ INTEZMENY HASZNALATI RENDJE

1. Nyitvatartasi rend

a) A foépillet munkanapokon 7-18.00 oraig tart nyitva. A zeneiskola nyitva tartasa
munkanapokon: 8.00-t6l 20.00 oraig.

b) A fobejarat 8.00 utan a 4. szlinetig zarva van. Az iskola épiiletébe csak a kastély és a
sportcsarnok fel6li bejaraton keresztiil lehet belépni.

C) A délutani napkozis foglalkozas utan legkésdbb16.30 oraig ligyeletet biztositunk.

2. Altalanos hasznalati rend

A. Tanuld6kra vonatkozodan

a) 7.00-7.30-ig a tanuldk csak a foldszinti auldban tartézkodhatnak az iligyeletes tanar
jelenlétében.

Az tigyeletes tanar engedélyével 7.30-t6l az alsdé tagozatosok elvonulhatnak az
osztalytermeikbe, a felsdsok kimehetnek az udvarra.

b) A felsés osztalytermekbe becsongetéskor, illetve egyes termekbe a tanarral szabad
bemenni. A nyelvi termekbe, a tornaterembe, a rajz, a technika, f6ldrajz és az
informatika termekbe csak szaktanar engedélyével 1éphetsz be. Ora elbtt sorakozo az
aulaban.

c) Iskolaba érkezés legkésébb 7.45-ig.

d) Kabatjukat és mas felszerelésiiket az iskolaba érkezés utan a tanulok  az
oltoz6szekrényiikbe helyezik, és szekrényiiket mindig rendben tartjak.!

e) A diakok az iskola teriiletét tanitasi id6 alatt csak igazgatdi vagy osztalyfonoki, illetve
szaktanari engedéllyel hagyhatjak el.

f) A tanitasi id6 befejezése utan csak szervezett foglalkozasok keretében, a foglalkozast
vezetd nevelok feliigyelete alatt tartozkodhatnak diakok az iskola épiiletében és a
tertiletén, a foglalkozasok utan kételesek hazamenni.

g) A munka- ¢s baleset-megeldzési eldirasokat mindenki koteles megismerni és betartani
sajat és tarsai egészsége, testi épsége érdekében!

h) Az energiatakarékossag, az iskola épiiletének, mosdoinak és kornyezetének tisztasagat a
tanuloknak meg kell drizniiik, a pedagégusok iranyitasaval részt venni az osztalytermek,
az udvar és az iskola kornyékének rendben tartdsaban.
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Az épiileten beliil nem szabad:
» szaladgalni,
* labdazni,
* nyitott ablak mellett tartozkodni, kikiabalni, barmit kidobni,
* alépcson, a folyosd padldzatan iilni,
* masokat a kozlekedésben akadalyozni,
* adidktarsakat rendbontéssal zavarni.
Az udvaron nem szabad:
» gesztenyével, mas veszélyes targgyal dobalozni
* hodgolyodzni csak tandri engedéllyel és felligyelettel szabad
* akerékpartarozonal tartozkodni
» adiaktarsakat rendbontassal zavarni.

B. Sziil6kre, latogatokra vonatkozodan

a)
b)

c)

d)
e)

Sziilo, latogatd az iskola teriiletén csak hivatalos ligyben tartozkodhat tanitasi idoben.
Napkozis, tanuloszobas tanulot lehetdleg csak a tanulasi id6 elétt, illetve utan vigyék el.
Sziilék reggel 7.30 eldtt gyermekeiket a foldszinti zsibongodig kisérhetik. Kérjik a
szliloket, a 7.50-es csengetéskor hagyjak el az iskola épiiletét!

Csak rendkiviili esetben, igazgatoi engedéllyel lehet a belépés szabalyaitol eltérni.

Az iskolaban plakatokat és hirdetményeket, szérélapokat kihelyezni kizarolag az erre
kijelolt helyen, el6zetes igazgatoi engedéllyel szabad.

s

C. Targyakra vonatkozo el6irasok

a)

b)

Mindenkinek tilos a sajat és masok testi épségét veszélyeztetd targyakat behozni! (Szuro-
vago eszkozok, lézerfény, cigaretta, ongyujto, szeszesital, tudatmodosito szerek,
fegyvernek latszo, fegyverkeént hasznalhato targyak.)
Ha olyan targyakat, eszk6zoket tart valaki maganal, amelyeket tilos az iskolaba behozni,
azokat tanitok, tanarok megérzésre atveszik, és csak a sziil6k személyes megkeresésekor
adjak vissza.
Nem szabadaz iskolaba olyan targyakat hozni, amelyek nem sziikségesek a tanulashoz!
(audio eszk6zok, MP3, MP4 lejatszo, elektronikus jatékok stb.); masok erkélcsi,
politikai, vallasi normdit sérto kényvek, ujsagok, jelvények)
Amennyiben olyan targyakat, hangszereket hoz a diak, amelyek az iskolai tanulashoz
nem sziikségesek, azokat az iskolatitkari irodaban kell meg6rzésre atadni.
Az iskoldba behozott targyakért az iskola anyagi felelosséget nem wvallal! Sajat
eszkOzokért, felszerelésért (pl.: testnevelés felszerelés, mobiltelefon, ékszer) mindenki
maga felelds minden tekintetben. Csak a megdrzésre atadott targyakért véllal az iskola
felelosséget.
Rendkiviili esetben igazgat6i, osztalyfénoki vagy szaktanari engedéllyel lehet a
tanulashoz kozvetleniil nem sziikséges targyakat, eszkozoket behozni.
Mobiltelefon behozhat6, de tanitasi idoben, sziinetben, napkdziben, tanul6szoban nem
szabad bekapcsolni (kivéve, ha azt a pedagdgus engedélyezi).
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f) Kerékpar az arra kijelolt taroloban helyezheté el (ajanlott lakattal lezarni), a fedett
kerékpartarozoban ¢és a tornacsarnok el6tti tarozoban. Anyagi felel0sséget az iskola a
kerékparokért sem vallal.

g) Az iskolaban talalt targyakat mindenki koteles a titkarsagon leadni.

h) Elveszett targyak utdn az osztalyfénokoknél vagy a titkarsagon lehet érdeklddni.
Elhagyott ruhakat és testneveléscsomagokat a ,.talalt ruhak” szekrényben helyeziink el.

i) Az iskola teriiletére 1épé személyek a belépéssel elismerik és tudomasul veszik a
kameras megfigyelés tényét és egyben hozzajarulnak ahhoz, hogy roluk videofelvétel
késziiljon.

D. Pénz, zsebpénz

a) Az iskola a tanulonal 1évé pénzért nem vallal felelosséget.

b) Amennyiben befizetés miatt nagyobb Osszeg talalhatdo egy didknal, akkor ajanlott a
titkarsag dolgozoit megkérni, hogy atmeneti idore helyezzék el azt a pancélszekrényben.
Errél atvételi elismervényt adnak. Csak ebben az esetben vallalunk érte felelosséget.

C) Az iskola tanuloinak tilos az iskolaban barmiféle kereskedelmi tevékenységgel
foglalkozni, kivéve az iskola altal szervezett alkalmakat.

E. Elektronikus naplé hasznalata

Elektronikus naplé (digitalis naplo) hasznalatakor a sziilok az interneten keresztiil, az iskola
altal kiosztott felhasznalonév és jelszo segitségével tekinthetik meg sajat gyermekiik
tanulményi elémenetelével kapcsolatos informaciodkat, adatokat.

II. TANULOI MUNKAREND

1. Aziskolai munka rendje

+ A tanitas kezdete 8 ora.
* A tanitasi orédk és a sziinetek rendje a kdvetkezo:

Becsengetés Kicsengetés
1. 8% g%
2. 9 9%
3. 10% 10%
4. 119 11%
5. 129 124
6. 12%0 13%
7. 149 14%
8. 15% 15%

A tanulok a tanitas kezdete el6tt legalabb 15 perccel érkeznek meg az iskoléba.



a) Ha a tanuldk a tantermiiket nyitva talaljak, ott varjak a tanitas kezdetét, és csendben
késziilnek az orara, a felel6sok a hazi feladatokat ellendrzik. A bezért tantermek el6tt pedig
fegyelmezetten, hangoskodas nélkiil varakoznak.

b) A testnevelés orara és a masodik emeleti termekhez az auldban kell a tanuldknak
fegyelmezetten, hangoskodas nélkiil sorakozniuk. Eltérés a szaktanar utasitasainak
megfelelden lehetséges.

C) A tanterembe belépd tanart (felnéttet) tanuldink felallassal és kdszonéssel tidvozlik.

d) A tanora 45 perces, becsengetéstdl kicsengetésig tart. Ha a becsengetés utan 5 perccel a
tanar még nem érkezett meg, a hetes ezt a tanariban vagy az iskolatitkari irodaban jelenti.

e) A tanitasi 6rdkat zavarni nem szabad. Hirdetést az iskolaradioban csak az igazgatd
engedélyével lehet felolvasni.

f) A tanitasi orak rendjének biztositasa érdekében a tanuldk ora alatt nem zavarhatjak
fegyelmezetlen viselkedéssel a tobbiek €s a tanar munkajat.

g) Tanitas utan sem tartozkodhatnak a tanulok feliigyelet nélkiil az iskola teriiletén. Tanorak
utan ill. menzésok ebéd utan egyenesen hazamennek, vagy ha van délutani iskolai
elfoglaltsaguk, a tanuldszoban kotelesek varakozni, és az ott folyo foglalkozasba
bekapcsolddni.

2. Jelentkezés napkozi re, tanul6szobara, menzara

helye: az iskolatitkarnal
ideje: majus végén és potbeiratas a kovetkezo tanév szeptemberében
modja: jelentkezési lap kitoltése iskolai formanyomtatvanyon
menza: ebéd, tizorai
napkézi: napi étkezés igény szerint

tanora

feliigyelet 11%°-16%-ig

tanuldszoba: csak a délutani foglalkozasokon valo részvétel esetén, hazi feladat készitéssel
A napkozis csoportok maximalis 1étszama 1-4 osztaly esetén 26 6.

A napkdzis foglalkozasra valo felvétel elvei:
A napkdzibe minden jelentkezd tanulot fel kell venni. Amennyiben a napkdzis
csoportok létszdma meghaladna a koznevelési torvényben eldirt 1étszamot, a
felvételi kérelmek elbiralasanal elonyt élveznek azok a tanulok:

» akiknek napkozben otthoni feliigyelete nem megoldott, és ezért feliigyeletre

szorulnak,

= akinek mindkét sziilgje dolgozik,

» akik allami gondozottak,

» akik rosszabb szocidlis koriilmények kozott élnek.

A napkozis foglalkozasokrdl a gyermeket a pedagogus csak a sziild személyes szobeli vagy irdsos
kérésére engedheti el.



3. Az drakozi sziinetek

A tanuldknak joguk van a teljes tandra kozi sziinetek igénybe vételére.

a. Az orakdézi 15 perces sziinetek rendje az als6 tagozaton:

J6 1d6 esetén a gyermekek az alsé tagozat szamara kijel6lt udvaron tartézkodnak. Becsengetés eldtt
2 perccel az ligyeletes neveld sorakoztatja az osztalyokat, majd a tanuldk rendezett sorokban
elvonulnak a termeikbe a 4. osztalyos tligyeletes tanulok feliigyelete mellett.

Rossz id6 esetén a gyermekek az osztalytermeikben illetve a folyoson toltik a sziinetet tanari
felligyelet alatt.

A tizoérai elfogyasztasara a masodik sziinetben keriil sor. Minden alsos osztaly a kovetkezo 6rat tartod
pedagogus feliigyeletével abban az osztalyteremben étkezik, ahol a kovetkezo oraja lesz.

A negyedik évfolyamos tanulok tigyeleti feladatokat latnak el parokban. Segitik az iigyeletes
pedagdgusok munkajat a gyerekek udvarra kiildésében, a fel- ¢és levonuldsok rendjének
biztositasaban.

b. Az 6rakézi 15 perces sziinetek rendje a fels6 tagozaton:

A felsé tagozatos tanulok a 7.30 — 12.00-ig tartd sziinetekben jo id6 esetén a sportpalyan és
kornyékén tartozkodnak. A tizorai sziinetben bent lehet maradni az auldban tizoraizni. Becsengetés
elétt 2 perccel az ligyeletes neveld jelzésére a tanulok rendezett sorban elvonulnak. A tanoréara
vonulast és a sorakoztatdst az iigyeletes tanuldk segitik. (bejarati ajtdé kitdmasztdsa, rendetleniil
vonuldk figyelmeztetése).

A tizorait a masodik szilinetben fogyasztjak el a tanulok az aulaban, az udvaron vagy a menzan.

A 7-8. évfolyamos tanulok legjobb tudasuk szerint kotelesek ellatni tigyeleti feladataikat (1.
melléklet). A tobbi tanuld koteles az ligyeletes didkok és tanarok felszolitasainak eleget tenni.

4. A termek és a folyosok rendje

a) Az iskola, a tantermek, a tornacsarnok, 61t6z6k, mosdok és 61toz0szekrények rendjének
¢s tisztasagadnak megdvasa minden tanuld és felnott kotelessége. A tanulok torekedjenek
arra, hogy termiiket kellemessé, esztétikussa alakitsak!

b) A helyiségek felszereléséért, berendezéséért a tanulok feleldsséggel tartoznak. A
szandékos karokozast a tanulok — a jogszabalyok eldirdsai szerint — kotelesek
megtériteni.

C) A tantermekben ablak csak a tanar utasitisara, vagy ha az osztaly az udvaron
tartozkodik, szelldztetés céljara nyithato.

d) Szigortan tilos az ablakparkanyon iilni, az ablakon kihajolni, valamint az ablakon
keresztiil barmilyen targyat kidobni.

e) A fels6 tagozatos diakok sajat szekrényeiket kotelesek tisztan és rendben tartani. Minden
tanév végén a szekrényt ki kell iiriteni, kitakaritva, nyitva hagyni, és kulcsat az
osztalyfonoknek atadni. A potkulcsokat az osztalyfonokok Orzik, az elveszett kulcsokat a
didkok sajat koltségen kotelesek potolni.



5. Tanitasi érak rendje

a)

b)

9)
h)
)
j)

A tanulok minden tanitasi orara kotelesek a sziikséges felszerelést hianytalanul magukkal
hozni.

Testnevelés felszerelés: sotét nadrag, fehér polo, valtdcipd, hosszu hajuaknak hajgumi,
fels§ tagozaton fehér zokni. Hosszli hajiiak kotelesek hajukat Osszekotni. Ekszer és
balesetveszélyes kiegészitok viselése nem engedélyezett testnevelés oran.

Fels6sok a tanterembe 1épés utdn, alsd tagozatosok jelzdcsengetéskor elOkészitik
tajékoztatd fiizetiiket, ellendrzé konyviiket és a sziikséges tanfelszereléseket. Hianyukat
jelentik a pedagdgusnak vagy a felelds didknak.

Az ellendrz6 elvesztését azonnal jelenteni kell az osztalyfonokodnek, aki a titkarsagon
kér ujat.

A tanuloknak kotelessége a héazi feladatokat elkésziteni, a szamonkérésekre felkésziilni.

A tandéran a tanuldknak rendszeres munkéaval és fegyelmezett magatartdssal,
képességeinek megfelelden illik részt venni.

Kézfelemeléssel kell jelezni a szodlasi szandékot. Beszélgetéssel, fegyelmezetlenséggel
nem szabad zavarni az orat és a tarsakat a tanulasban.

Mindenkinek tiszteletben kell tartania tarsai tanulashoz valé jogat.

Az iilésrendet és a pedagdgus mas Utasitasait mindig be kell tartani.

A tandrak végén tisztasagot és rendet kell hagyni, és az utolso orak végén a székeket fel
kell tenni az asztalra.

6. A tanulok megjelenése, dltozéke

a)

b)

Legyen iskolaba ill6, tiszta, gondozott, mértéktarté! Nem szabad tulzo, balesetveszélyes
vagy egészsegre karos kiegészitoket viselni (pl. koromlakk, hajfesték, testékszer).
Unnepélyeken az iinnepld ruha viselete kotelezd (fehér bluz vagy ing, illetve sotét
szoknya vagy nadrag, alkalmi cipd)!

7. Egyéb, tandran Kiviili foglalkozasok rendje

A. Jelentkezés, részvétel, Kijelentkezés

a)

b)
c)

d)
e)
f)

Tanoran kivili foglalkozasokra a tanuld az el6zd tanév majusaban, illetve rendkiviili
esetben szeptember 10-ig a sziil6 alairasaval jelentkezhet.

Napkozibe és tanuldszobara valo jelentkezést a sziild irasban kérheti a tanév folyaman is.
A felvett tanulok szamdra a foglalkozdsokon vald részvétel a szorgalmi év egészére
nézve kotelezd.

A délutani foglalkozéasokrol a tanulok csak a sziild irdsos vagy személyes kérése alapjan
mehetnek haza.

Felzarkoztato, tehetséggondozo foglalkozasokra a sziild, tanulod kérésére vagy a neveld
javaslatara lehet bekeriilni.

A fejlesztd foglalkozasokra szakértdi bizottsagok altal irt szakértéi vélemény, vagy az
Egységes Pedagogiai Szakszolgalat szakvéleménye alapjan lehet bekeriilni. A
szakvéleményben javasolt fejlesztés tanuld altali igénybevétele kotelezo.



B. Gyermekétkeztetés

Az iskolai szervezett étkeztetést a varosi konyha biztositja tanuldink szdmara. A miikkddést az
onkormanyzat szabdlyozza.

C. Etkezés rendje

a)
b)

c)

d)
e)

f)
9)

A tizérait az aulaban, vagy az udvaron lehet elfogyasztani.

Az iskolai étkezés keretében igényelt tizorai csak az ebédldben fogyaszthato el.

A napkozisek neveldjiikkel ebédelnek az iskolai ebédelési rend szerint.

A didkok az utolsd tanitasi orajuk utan, vagy a 6. ora utani ebédsziinetben mehetnek
ebédelni. A tanulok kotelesek az étkezés rendjét, a kulturalt étkezés szabalyait és a
feliigyel6 tanar utasitasait betartani. Az ebédlé ajtaja el6tt sorakozva kell varni az
ebédeltetd pedagdgust. Didkok feliigyelet nélkiil nem mehetnek be az ebédldbe.

Minden napkozis csoport és ebédeld tanulo koteles az ebédlot tisztan tartani.

Ebédlébe kabatot, taskat bevinni nem szabad, azokat az ebédld el6tti folyoson kell
elhelyezni.

Az ebédldben csak a befizetett étkez6 tanuld tartdzkodhat.

Az ebédlobol ételt, gylimolesot csak neveld engedélyével lehet kivinni.

8. Tanitasi sziinetek iigyeleti rendje

Iskolank tanitas nélkiili munkanapokon €s a tanitasi sziinetek alkalmaval minden tanul6é szamara
lehetdvé teszi az tligyeletet, amelyet 1étszamtol fiiggden Onélldan, illetve a tankeriilet altalanos
iskolaival kdzosen szerveziink meg.

Az iskola altal szervezett ligyeletet minimum 15 fével inditjuk.

Jelentkezés iigyeletre:

a)

b)
c)

A tanév rendjében meghatarozott sziinetek alkalmaval lehet igénybe venni ezt a
lehetdséget.

Az igényfelmérést az iskola végzi.

Jelentkezés esetén a tanuldnak minden munkanapon kotelezd a részvétel. Hidnyzésra a
hazirend II1.4. pontja vonatkozik.

III. MAGATARTASI ES VISELKEDESI SZABALYOK

1. Altalanos magatartasi szabalyok

Intézménylink minden didkja koteles

a)

b)
c)
d)
€)
f)

9)

az iskolan beliil és kiviil kulturalt, udvarias, segit6kész magatartassal betartani a
tarsadalmi egyiittélés szabalyait,

az intézmény jo hirnevéhez mélton viselkedni,

Ovni sajat és tarsai épségét és a kozosség tulajdonat,

iskolai rendezvényeken és kirandulasokon is a hazirendnek megfelelden viselkedni,
tiszteletben tartani tanarai és tanulotarsai személyiségi jogait,

udvariasan viselkedni tanulotarsaival, tanaraival, az tigyeletes diakokkal, neveldkkel és
altalaban minden felnéttel,

az iskola minden dolgozojanak és az iskolaba betérd felndtteknek koszonni.
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2. A magatartas, szorgalom értékelésének és mindsitésének kovetelményei,
formai

A. Magatartasi normak

Példas a magatartasa annak, aki:

e a hazirend el6irasainak pontosan és maradéktalanul eleget tesz,
e akdzosségi, ligyeleti munkaban tevékenyen részt vesz,

e aneveld utasitasait pontosan betartja, segiti 6t munkéjaban,

e a felnottekkel és tarsaival szemben udvarias, tisztelettudo,

e részt vesz kornyezete kialakitdsdban, értékeinek megdvasaban,
e aziskoldn kiviili magatartasa is példamutato.

J6 a magatartasa annak, aki:
e ahdazirend szabdlyait betartja,
e aneveld utasitasainak eleget tesz,
e a felndttekkel, s tarsaival szemben jo magatartasq,
o akozosségi, ligyeleti munkaban tevékenyen részt vesz,
e kornyezete berendezéseit megbecsiili,

e az iskolan kiviili magatartasa jo.

Valtozo6 a magatartasa annak,
e ahdazirend szabdlyai ellen tobbszor vét és csak neveldi kényszer hatdsara tartja be azokat,
e aneveld utasitdsainak nem mindig tesz eleget,
o a felndttekkel és tarsaival szembeni magatartasa idonként kifogasolhato,
e nem torddik kornyezete berendezési targyaival, a tulajdon védelmével,
e magatartsa, beszédmodora idénként durva, rendbonto,
e az iskolan kiviili viselkedése idonként kifogasolhato,
e tObb szaktanari és/vagy osztalyfonoki figyelmeztetése van,

e igazolatlan hidnyzasa van.

Rossz a magatartasa annak, aki:

e ahazirend szabalyait gyakran és durvan megsérti,

e rendbontd magatartasaval zavarja a tanitasi 6ran folyd munkat,

fegyelmezetlen; durva magatartasaval, megjegyzéseivel, kozbeszolasaival romboloan hat a
kozosségre,

tiszteletlen a felndttekkel, tarsaival; rendbontést, veszekedést, verekedést kezdeményez,

a kozosség vagyonat szandékosan rongalja,

iskolédn kiviili rossz magatartasaval intézménylink rossz hirét kelti,

kozosségi és/vagy iigyeleti munkéban nem vesz részt,

igazgatoi figyelmeztetése van, vagy fegyelmi eljaras utani biintetésben részesiilt,

tobb igazolatlan hidnyzasa van.
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B. A szorgalmi érdemjegy normai

Példas a szorgalma annak, aki:

e atanitasi orakra legjobb képességei szerint mindig pontosan felkésziil, ott figyel, érdeklddik,
¢és erre 0sztOnzi tarsait is, oran aktiv,

e az Onképzésben példamutato,

e atanulasban segiti tarsait.

Jo a szorgalma annak, aki:

a tanitasi orakra felkésziil,

a felszerelését hianytalanul magéaval hozza.
a tan6rai munkéba bekapcsolodik,

az onképzésben részt vesz,

segit tarsainak,

Valtozo a szorgalma annak, aki:

a tanitasi orakra pontatlanul, rendszertelentil késziil,

a tanitasi 6rdkon alkalmanként passziv, 6nellenérzése hidnyos,
egy-két targybol romlott a tanulmanyi eredménye,
felszerelése, hazi feladata hidnyos.

Hanyag a szorgalma annak, aki:

nem készil fel a tanitasi 6rakra, megbizhatatlan, nem 6nalld, kozonyds,
nem kapcsolodik be a tandrai munkaba,

tanulmanyi eredménye jelentésen romlott,

passziv, rendetlen, hanyag munkajaval masokra is rossz hatassal van,
felszerelése, hazi feladata gyakran hianyos,

bukott, vagy bukashoz koézeli tanulmanyi eredménye van.

3. A tisztségviseld tanulok feladatai

A hetesek az iskola tisztségviseldi, akik a hazirend biztositasa érdekében feleldsségteljes
szolgalatot latnak el hetenkénti beosztasban a kijelolt teriileteken. A hetesek feladataikat az
adott szaktanar utasitasai szerint latjak el.

A felso tagozatos ligyeletesek feladatait a melléklet irja le.

A diak-6nkormanyzati képvisel6k jogait és feladatait a VII. pont részletezi.
4. Hianyzasok és az igazolas rendje

a) Az iskolabol valdé mulasztast az iskolaba jovetel elsd napjan vagy a kovetkezo
osztalyfonoki oran, de legkésdbb két héten beliil kell igazolni orvosi vagy sziildi
igazolassal.

b) Az orvosi és sziil6i igazolasokat lehetdleg az ellenérzébe kérjiik irni, iratni.
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c)

d)

9)

h)

)

A mulasztast igazoltnak kell tekinteni, ha a tanulo irasbeli sziildi kérésre eldzetesen
engedélyt kapott a tavolmaradasra:

* 1-1 tanitasi orarol a szaktanartol,

* 13 tanitasi naprol az osztalyfonoktol;

* ennél tobb naprol az igazgatotol.

Igazoltnak kell tekinteni a hidnyzast abban az esetben is, ha tarsintézmények,
sportegyesiiletek, eldzetesen legalabb két nappal kikérdvel jelzik a tanuld tavollétének
okat az igazgatonal; illetve hatosagi intézkedés miatti tivolmaradas esetén is.

A palyavalasztasra késziild nyolcadik osztalyos tanuldk kozépiskolak latogatasara 2
napot vehetnek igénybe, ha a kozépiskola igazolja, hogy megjelentek.

Ha a tavolmaradast nem igazoljak legkésébb az iskoldaba jovetelt kovetd elsod
osztalyfonoki oraig, illetve 2 héten beliil, abban az esetben a hidnyzast igazolatlannak
tekintjiik, ennek kdvetkezményeként a sziikséges eljarast meginditjuk.

A késések percei 0sszeadddnak, és ha elérik a 45 percet, az osztalyfénok dontése alapjan
igazolt vagy igazolatlan 6ranak szamitanak.

Ha a tanuldnak egy tanitdsi évben az igazolt és igazolatlan mulasztisa egyiittesen
meghaladja:

a) a 250 tanitasi orat,

b) vagy egy adott targybdl a tanitasi 6rak 30 %-at,

¢és emiatt a tanul6 teljesitménye tanitési év kozben nem volt érdemjeggyel értékelhetd, a
tanitadsi év végén nem osztalyozhatd, kivéve, ha a nevel6testiilet engedélyezi, hogy
osztalyozo vizsgat tegyen.

1 igazolatlan 6ra mulasztas utan az iskola értesiti a sziil6t, akit kériink, keresse meg
személyesen az osztalyfonokot.

Ha az értesités eredménytelen maradt, és a tanuld ismételten igazolatlanul mulaszt, az
igazgato értesiti/az iskola értesiti a jarasi kormanyhivatalt és a gyermekjoléti szolgalatot
is. Tovabbi, illetve 30 valamint 50 Oorat elérd igazolatlan hidnyzds esetén
jogszabalyokban meghatarozott modon jarunk el (20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet

51.8).

5. A tanulok jutalmazasanak formai és rendje

A tanuldi kozosségek, vagy egyes tanulok magatartasat, szorgalmat, tanulmanyi munkéjaban
elért eredményét jutalmazzuk:

szoban:

. osztalyfénoki oran,

. évkozben iskolai iinnepségeken,

. iskolagytilésen,

. a tanévzaro linnepély nyilvanossaga elott.
irasban:

= ellendrzon keresztiil,

. bizonyitvanyban,

. oklevéllel,

. iskolai ill. helyi ujsagban, iskolai honlapon
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Az irasbeli jutalmazas formai:

a) Szaktanari dicséret

valamely tantargybol elért kiemelked6 eredményért;

a tanulokozosségben a tanulést segité eredményes tevékenységért;
odaitélésérol a szaktanar, tanitdé dont;

az ellendrzdében és az osztalynaploban kell rogziteni.

b) Osztalyfonoki dicséret

az osztalykozosségben végzett kiemelkedd tevékenységért;

folyamatosan jol végzett tanulmanyi, k6zosségi munkaért, tevékenységért;
als6 tagozaton iskolai, korzeti versenyen elért 1-3. helyezésért;

fels6 tagozaton megyei, orszagos versenyen elért 1-10. helyezésért;
kiemelkedd tanulmanyi, kulturalis, sport tevékenységért;

olyan cselekedetért, megnyilvanulasért, amely az iskola jo hirnevét dregbiti,
odaitélésérdl az osztalyfonok dont, de szaktanar is kezdeményezheti;

az ellendrzdben és az osztalynaploban kell rogziteni.

magatartas / szorgalom értékeld lapon rogzitett 5 alkalom utan

az ellendrzdben, e-naploban és az osztalynaploban kell rogziteni.

c) Igazgatoi dicséret

olyan cselekedetért, megnyilvanulasért, amely az iskola jo hirnevét dregbiti;
5 osztalyfonoki dicséret utan;

az igazgatoi dicséretrdl az igazgatd dont az osztalyfonok javaslatara;

az ellendrzdben, e-naploban és az osztalynaploban kell régziteni.

6. A tanuldkra vonatkoz6 fegyelmez6 intézkedések formai és rendje

Azt a tanulot, aki az iskolai rendszabalyokat megsérti, vagy vallalt feladatat nem teljesiti, szobeli

vagy irasbeli figyelmeztetésben kell részesiteni.

Sulyos esetben a tanuld az osztalyfénok javaslatara, igazgatoi dontés alapjan, eltilthato iskolal

rendezvényen torténd részvételtol.

Ha a 8. osztalyos tanuld nem teljesiti a tantervi kovetelményeket, ezért megbukik vagy
osztalyozd vizsgat kell tennie, a 8. osztalyosok ballagési linnepségérdl €s/vagy a bankettrdl a

neveldtestiilet eltilthatja.

Az igazgatoi fegyelmezo intézkedéseket az osztalyfonok kezdeményezi.

A fegyelmezd intézkedések fokozatai a fegyelemsértés sulyatol fliggden atléphetdk, ebben az
esetben eldzetesen sziilot is értesiteni kell (telefonon és/vagy személyes beszélgetés keretében).

Elmarasztalas jar:

a)

b)

c)

az iskolai rendszabalyok, a Hazirend megszegéséért;

az iskola pedagogusai altal szervezett iskolan kiviili programokon tortént
fegyelemsértésért;

masok tulajdona elleni vétségért;
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d) masok testi épségének veszélyeztetéséért;
e) tanulotarsaival, a felndttekkel szemben tanusitott tiszteletlen magatartasért;
f) vallalt feladatok hanyag végzéséért, el nem végzéséért.

Figvelmeztetések formai, fokozatai, eljarasrendje

a)
b)

f)

Szobeli figyelmeztetés
Sziilé értesitése telefonon: ismétlodo fegyelemsértés esetén.

Sziilo tajékoztatasa személyes beszélgetés keretében:

sorozatosan ismétlodo fegyelemsértés esetén, illetve sulyos esetben;

sziikség szerint a gyermekvédelmi felelds, valamint a gyermekjoléti szolgalat, nevelési
tanacsado szakembereinek bevonasaval.

Tanorai figyelmeztetés:
a hasznalatban 1év6 magatartas/szorgalom értékel6 lapon kell rogziteni, tanar neve, datum
megjeldlésével,

Szaktanari figyelmeztetés:

tandran, sziinetben, tanoran kiviili foglalkozason, rendezvényen, programon tanusitott
fegyelmezetlen, tiszteletlen magatartas miatt (pl. ragdgumizas, telefonozas, engedély
nélkiili hazi feladat iras - szobeli figyelmeztetés utan)

felszerelés, hazi feladat hidnyaért, 5 alkalom utan — a szorgalom értékelésénél figyelembe
kell venni;

az irésbeli figyelmeztetésr6l a szaktandr, tanito, ligyeletes pedagdégus dont; — az
osztalynapld megjegyz¢€s rovataban, e-naploban és az ellendrzdben kell rogziteni.

Osztalyfonoki figyelmeztetés:
iskolai és iskolan kiviili fegyelmezetlen magatartds miatt; — hdzirend megsértéséért;
a magatartas/szorgalom értékeld lapon rogzitett 5 figyelmeztetés utdn - a magatartés
értekelésénél kell figyelembe venni;
az ellendrzé hianyaért 5 alkalom utan - a szorgalom értékelésénél kell figyelembe venni;
3 szaktanari figyelmeztetés utan;
sulyos esetben eldzmények nélkiil is adhato (pl. szar6-vagd eszkoz birtoklasa, verekedés,
lopas, szandékos karokozas);
az osztalyfonoki figyelmeztetésrdl az osztalyfonok dont, és szaktanar is kezdeményezheti;
az osztalynaploban, e-naploban és az ellendrzOben kell rogziteni.
fokozatai:

= 1., 2. eset: osztalyfonoki figyelmeztetés

= 3. eset: osztalyfénoki intd

= 4. eset: osztalyfonoki rovo

g) Igazgatéi figyelmeztetés:

iskolai és iskolan kiviili sulyos fegyelmi vétség esetén;
4 osztalytonoki figyelmeztetés utan;
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¢ sulyos esetben el6zmények nélkiil is adhato (pl. nagy értékii lopas, tiszteletlen viselkedés,
szandékos sulyos testi sértes);

* azigazgatoi figyelmeztetésrdl az igazgatd dont, az osztalyfonok kezdeményezi;

* az osztalynaploban, e-naploban és az ellenérzében kell régziteni.

» fokozatai: igazgatoi figyelmeztetés, igazgatoi intd, igazgatdi rovo

h) Nevelé testiileti figyelmeztetés
iskolai és iskolan kiviili sulyos fegyelmi vétség esetén a neveldtestiiletdontése alapjan;

i) Nevelétestiileti fegyelmi eljaras:
A fegyelmi eljaras szabalyait a kovetkez0 fejezet tartalmazza.

Kozosség ellenes cselekmény

A biintetdjogi és fegyelmi eljaras hatalya ala nem tartozoé, pedagégus vagy a koznevelési
intézmény egyéb alkalmazottja ellen iranyulé, a koznevelési intézménnyel jogviszonyban allo
tanulo részérol elkovetett kozosségellenes vagy azzal fenyegetoé cselekmények megel6zésének,
kivizsgalasanak, elbiralasanak elvei és az alkalmazandé intézkedések

Ha a tanulo az iskola pedagoégusa vagy mas alkalmazottja ellen iranyuld kozosségellenes
cselekményt kovet el vagy azzal fenyegetdzik, ha az iskolai, kozosségi egylittélés szabalyaival
alapvetden ellentétes magatartast tanasit, amely sérti az iskola helyi normadit €s a nevelési-
oktatdsi folyamatban résztvevd tanulok és pedagdgusok alapvetd érdekeit; ha a tanuld altal
elkovetett kozosségellenes magatartds vagy az azzal torténd fenyegetés biintetdjogi feleldsség
hatalya ald tartozik, a sziikséges hatosagi bejelentést haladéktalanul be kell nyljtani. Ha a
kozosségellenes magatartds fegyelmi eljards hatdlya ald tartozik, a fegyelmi eljarast a
tudomasszerzéstdl szamitott nyolc napon beliil meg kell inditani.

Ha a kozosségellenes magatartds vagy az azzal torténd fenyegetés nem mindsiil
szabalysértésnek vagy blincselekménynek, akkor az intézmény igazgatdja a cselekményrdl
sz6l6 tudomasszerzéstdl szamitott 6t napon beliil vizsgalatot kezdeményez a kdzosségellenes
magatartast vagy az azzal torténd fenyegetést vélhetden megvalositd tanuld ellen, amelybe
bevonja a tanul6 sziileit. A vizsgalat lefolytatdsara az intézményvezeté haromfds bizottsagot
hoz létre, amelyet maga vezet.

A vizsgalat alapjan a bizottsaignak meg kell itélnie, hogy cselekedetével a tanulod
megvalodsitotta-e a kozosségellenes magatartast vagy az azzal torténd fenyegetést.

A vizsgélatban a bizottsagnak meg kell éallapitania, hogy az elkovetett cselekmény biintetdjogi
vagy fegyelmi eljaras hatalya ala tartozik-e vagy sem.

Az elbiralaskor figyelembe kell venni, hogy a cselekmény milyen mértékben veszélyezteti az
iskolakozosség vagy osztalykdzosség mikodését, az iskolai neveld-oktatd munka nyugodt
folytatdsanak feltételeit, milyen tanulodi, pedagdgusi, munkavallaloi korre jelent fenyegetést,
milyen mértékben all szemben a szokdsos tdrsadalmi, iskolai kommunikécios eljarasokkal,
valamint a helyi szokasrenddel. A vizsgalatnak és az alkalmazando intézkedéseknek a tovabbi
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hasonlé cselekedetek megeldzeését, valamint a kozosségellenes magatartast megvalositd tanulod
elszigetelését, az iskolai kdzvélemény elitéld motivacidjat kell szolgalniuk.

7. A tanuldkra vonatkozo fegyelmi eljaras és anyagi kartéritési felelosség
szabalyai

1. A fegyelmi eljaras szabalyai
Ha a tanul6 a kotelességeit vétkesen és stlyosan megszegi, fegyelmi eljards alapjan, irasbeli
hatarozattal fegyelmi biintetésben részesithetd. A fegyelmi eljards meginditasa ¢és

lefolytatasa kotelezd, ha a tanuld maga ellen kéri. Kiskoru tanuld esetén e jogot a sziild
gyakorolja.

A fegyelmi eljarast a Fegyelmi Bizottsag folytatja le a Nemzeti koznevelésérol szolo 201 1.
evi CXC. torvény 58. § és a nevelési-oktatdsi intezmények miikodésérdl szolo 20/2012
(VH1.28.) EMMI rendelet 53-60. § alapjan.

A fegyelmi biintetés lehet
a) megrovas,
b) szigort megrovas,
€) meghatarozott kedvezmények, juttatasok csokkentése, megvonasa,
d) athelyezés masik osztalyba, tanulocsoportba vagy iskolaba,
e) eltiltas az adott iskolaban a tanév folytatasatol,
f) kizaras az iskolabol.

A fegyelmi eljaras soran hozott neveldtestiileti hatdrozat a bizonyitvanyban keriil rogzitésre.

2. Afegyelmi eljarast megel6zo egyezteto eljaras rendje

A nevelési-oktatasi intézmények miikodéserol szolo 20/2012 (VIIL.28.) EMMI rendelet 53-
54.§ alapjan a fegyelmi eljaras lefolytatdsa el6tt lehetdség van egyeztetd eljaras
lefolytatasara.

Célja a kotelességszegéshez elvezetd események feldolgozasa a sérelem orvoslasa
érdekében.

Az egyeztetd eljaras lefolytatdsara akkor van lehetdség, ha a kotelességszegd (kiskoruak
esetén a sziild) kéri és a sértett fél, kiskort tanulo esetén a sziild ehhez hozzajarul.

a) Az iskola a sértett felet, kiskort tanuld esetén a sziil6t tajékoztatja az egyeztetd
eljaras lehetdségérol.

b) A sértett fél hozzajarulasa esetén a fegyelmi eljaras meginditasarol szolo értesitésben
az iskola felhivja a kotelességszegd tanulo és sziildje figyelmét az egyeztetd eljaras
lehetdségére.

C) A kotelességszegd tanuld sziilgje az értesités kézhezvételétol szamitott 6t tanitasi
napon beliil irdsban kérheti az iskola igazgatdjanal az egyeztetd eljaras lefolytatasat.

d) A fegyelmi targyalast folytatni kell, ha a felek az egyeztet6 targyalast nem kérik.

e) Amennyiben a felek kérik az egyeztetd eljarast, azt tizendt napon beliil le kell
folytatni. A sértett és a kotelességszegd feleken kiviil az egyeztetésen a
nevelOtestiilet, a sziil6i kozdsség €s didkonkormanyzat képviseldi vesznek részt.
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f) A felek megegyezése esetén a sérelem orvoslasanak modja irasban keriil rogzitésre.
Ko6z0s kezdeményezésiikre a fegyelmi eljarast a sérelem orvoslasdhoz sziikséges
idoére, de legfeljebb harom honapra fel kell fiiggeszteni. A megallapodasban
foglaltakat a kotelességszegd tanuld osztalydban meg lehet vitatni, iskolaradioban,
iskolagytilésen nyilvanossagra lehet hozni.

g) Ha a felfiiggesztés ideje alatt a sértett, kiskora sértett esetén a sziil6 nem kérte a
fegyelmi eljaras folytatasat, a fegyelmi eljarast meg kell sziintetni.

h) A fegyelmi eljarast folytatni kell, ha az egyeztetd eljaras lefolytatasat nem kérik,
tovabba ha a bejelentés iskolaba torténd megérkezésétdl szamitott tizendt napon beliil
az egyeztetd eljaras nem vezetett eredményre.

3. Anyagi kartéritési felel6sség szabalyai

a) Vagyonvédelmi okok miatt, valamint testi épségiik megovasa érdekében a tanulok csak a
hasznalati eldirasoknak megfeleléen hasznalhatjak, kezelhetik az intézmény felszerelési
targyait, butorait, eszkdzeit, mosdoit.

b) Mindenki koteles 6vni az iskola berendezési targyait.

C) Ha rongalas, karesemény torténik, vagy veszélyes helyzet, koriilmény tapasztalhato,
azonnal jelenteni kell az osztalyfénoknek, az tigyeletes neveldnek, vagy a titkarsagon,
illetve az intézmény vezetdinek.

d) Ha a tanul6 az intézménynek kart okoz, a kart meg kell tériteni a Nemzeti kéznevelésérdl
szolo 2011. évi CXC. torvény 59. § és A nevelési-oktatasi intézmények miikodésérol szolo
20/2012 (VIII.28.) EMMI rendelet 61. § alapjan.

e) A tanulok altal okozott karrol a sziil6t az osztalyfonok értesiti.

IV. AZ ISKOLA ALTAL SZERVEZETT, A PEDAGOGIAI PROGRAM

VEGREHAJTASAHOZ KAPCSOLODO ISKOLAN KiVULI RENDEZVENYEKEN

ELVART TANULOI MAGATARTAS

Az iskola altal szervezett, iskolan kiviili rendezvényeken a programon résztvevoknek a kulturalt
viselkedés szabalyai szerint kell tevékenységiiket végezni. A nevelokkel megbeszélt szabalyokat a
tanuloknak kotelességiik betartani, annak elmulasztidsa vagy megszegése esetén a tanuld kizarhat6 a
programokbdl, és fegyelmezd intézkedésben vagy fegyelmi biintetésben részesitheto.

Iskolan kiviili rendezvényeken valamennyi tanulora nézve alapvetden elvart szabalyok:

Fogadjon sz6t az 6t kisérd felndtteknek.

Tartsa be a kozlekedési szabalyokat.

Alkalomhoz és helyhez ill6 ruhazatot és felszerelést hasznaljon.

Felszerelését, ruhazatat tartsa rendben.

Nem hasznal durva, tragar szavakat

Ovija és védi masok eszkozeit, tulajdonat, vagyontargyait, a természeti és torténelmi
értékeket.

Minden tanuldval szemben tamasztott alapvetd elvaras, hogy iskolan kiviili magatartasaval
ne csorbitsa az iskola hirnevét.
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V. SZOCIALIS ELLATAS, KEDVEZMENYEK IGENYBEVETELE

A kedvezményekre, tdmogatasokra vald jogosultsagot, a kedvezményezettek korét az iskola
nyomtatvanyok kikiildésével méri fel. A sziild kotelessége gyermeke érdekében ezeket a
nyomtatvanyokat:
* hianytalanul és pontosan kitolteni, aldirni
* asziikséges igazolasokat, bizonylatokat csatolni
* hatéridére visszakiildeni abban az esetben is, ha nem kivan ¢élni a felkinalt lehetdségek
koziil egyikkel sem.

A kovetkezd tamogatasok, kedvezmények vehetdk igénybe a hatdlyos torvények, helyi
Onkorményzati rendeletek alapjan, melyrdl a tajékoztatast a sziilok az igény felmérésekor
kézhez kapjak:
* ¢tkezési kedvezmény, tamogatas;
* tankOnyvtamogatas, kedvezmény;
1. Tankonyvtamogatas és ellatas rendje
. Tartés tankonyvet (olyan konyvek, melyekbe nem ir a tanuld) az allam iskolai
tankonyvkolcsonzés utjan ad a tanulonak. A tankonyvkolcsonzési jogosultsag, ezzel a
tankonyv-hasznalat joga a tanuldi jogviszony adott tanévére érvényes. Kolcsonzott
tankonyvenként a tankonyvkdlcsonzés tényérdl atvételi elismervény késziil, melynek egy
példanyat a sziilo veszi at, egy példany az iskolai irattarba keriill. A kdlcsonzésre atvett
konyveket év végén a tanulonak sértetleniil és beirdsok nélkiil kell visszaadni. Amennyiben
ez nem teljestil, a tankonyvet a szililonek ki kell fizetni.
2. A tankonyv-értékesités
. Amennyiben a sziild tigy gondolja, hogy gyermekének mégis megvenné a konyvet,
azt minden évben a tankonyvlistan jelezheti és megvésarolhatja azokat. A tanuld, illetve a
kiskora tanuld sziildje a tankonyv kolcsonzésével, a tankonyv elvesztésével,
megrongalodasaval az iskolanak okozott kar megtéritésére koteles. A konyv elvesztése
esetében a kartérités 0sszege nem lehet kevesebb az adott tankdnyv tényleges beszerzési
aranak; els6 évben 100%-, masodik évben 75%-, harmadik évben 50%-, negyedik évben
25%-4anal.
3. A kartéritési kotelezettség mérséklése, illetve elengedése
e Kiilondsen indokolt eltekinteni a Kkartéritési kotelezettségtél, ha a tankonyv
megrongalddasaval, illetve elvesztésével kapcsolatban nem feltételezhetd, illetve nem
igazolhat6 a tanul6 szandékossaga.
e A gondatlansagbdl okozott karokozas esetén az el6zd cim alatti tételek
- 50 %-kal mérsékelhetdk, illetve az elengedésrdl, illetve a mérséklésrdl az
intézményvezetd a konyvtaros javaslatara dont.
o Evismétléssel kapcsolatos kotelezettségek mérséklése
e Ha a tanul6 hanyagsaga miatt évet ismétel, akkor részére ijabb kdlcsonzési kedvezményt
az iskola nem nyujt.
e A tanuld szocidlis helyzete alapjan a neveldtestiilet donthet ugy is, hogy a tanuld
szamara a munkafiizeteket tovabbra is kdlcsonzés utjan biztositja. Ha a tanul6d 6nhibajan
kiviil kénytelen évet ismételni, akkor a munkafiizeteket ismételten kdlesondzheti.
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VI. SZOLGALTATASOK

1. Ingyenes szakszolgalatok:

Az alabbi szolgéltatasok az igazgatd, a neveld, szakorvos javaslatara, jelzésére vagy sziiloi
kérésre vehetdk igénybe:
- Egységes Pedagogiai Szakszolgalat (EPSZ): viselkedési ¢és tanulasi zavarok,
logopédiai ellatas (logopédiai sziirés alapjan).
- Szakértdi bizottsagok vizsgalata.
- Gyogytestnevelés: orvosi javaslat alapjan kotelez6. (20/2012. EMMI rendelet 142.§
(3.)bekezdeés) A gyogytestnevelés értékelése a testnevelés tantargy értékelésébe
beleszamit.

2. Onkoltséges szolgaltatasok:
Az osztalyfonokok vagy iskolank neveldi altal szervezett programokra a szervezd nevelonél
valo6 jelentkezéssel igényelhetdk:
* szinhazlatogatas,
» kirandulasok,
* taborok, erdei iskolak,
* egyéb kulturalis programok.

VII. A TANULOI JOGOK ERVENYESITESEVEL KAPCSOLATOS ELJARASI
SZABALYOK

A Nemzeti koznevelésérol szolo 2011. évi CXC. torvény tartalmazza a tanuldi, illetve sziildi
jogokat ¢és kotelességeket. A tanuloi jogok érvényesitésével kapcsolatban az iskola a kdvetkezd
eljarasi szabalyokat alkalmazza.

1. Diakdnkormanyzat

Iskolankban a tanulok jogszabalyban meghatarozottak szerint vehetnek részt az intézményi
dontési folyamatban.

A didkénkormanyzatunk (DOK) a nemzeti koznevelésrél szold tdrvény alapjan miikodik,
biztositjuk a tanuldi szervezet rendeltetésszerti és folyamatos mitkodését.

* A tanulok, képviseletiikre didkonkormanyzatot hoznak Iétre, elnokot vélasztanak, aki
képviseli az egész didksagot.

* A didkonkormdnyzat munkajat segité neveld koordinalja, akit a didkdnkorményzat
véleményének kikérésével az igazgatd biz meg a feladattal.

* A didkokat osztalyonként 2-2 6 képviseli a didkonkormanyzat iilésén. A képviseloket
évente ujravalasztjak a diakok az osztalyfonok segitségével.
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A tanuldk véleményiiket — minden, dket érintd kérdésben - a didkdnkormanyzat képviseldin
keresztiil juttatjak el a diakonkormanyzat elndkéhez €s a segitd tanarhoz, akik a véleményt
tovabbitjak az iskola igazgatoja felé.
A didkonkormanyzat sajat kialakitott rendje, illetve szervezeti és miikddési szabalyzata
szerint mikodik.
A didkonkormanyzatnak joga van a didksdgot képviselni minden, a tanuldkat érintd
kérdésben.
A didkonkormanyzat a hatalyos jogszabalyok szerint véleményezési jogokat gyakorol. [
Evente legalabb egy alkalommal diakparlamentet kell tartani. A gyiilésen jelen van az
iskolavezetés és a nevelOtestiilet tagjai, illetve a diakok altal meghivott, az iskolai élettel
kapcsolatban all6 személyek (6nkorményzat, alapitvany sziil6i szervezet).
Az ¢évi rendes didkgyiilésen az iskola, illetve a didkdnkormanyzat vezetdje beszamol az
eloz6 didkgytlés ota eltelt iddszak munkairdl, kiilondsen a tanuldi jogok helyzetérol,
érvényesiilésérdl az iskolaban.
A didkdnkormanyzat véleményét ki kell kérni:
= az iskolai SZMSZ jogszabalyban meghatarozott rendelkezéseinek

elfogadésa elott,
= atanuloi szocidlis juttatdsok elosztasi elveinek meghatarozasa elott, = az

ifjusagpolitikai célokra biztositott pénzeszkozok felhasznalasakor, = a

hazirend elfogadésa eldtt.

A tanuldok nagyobb csoportja

Tanulassal kapcsolatos kérdések esetén az egy tantargyat tanulok legkisebb
csoportlétszamanak 80%-a.
Egyéb téren: az érdekeltek 50%-a, plusz 1 £6.

Tajékoztatas, informaciohoz jutas formai, rendje:

iskola honlapja (iskola.balatonlelle.hu)
levelezés: emailben vagy postai Giton
iskolaradio,

falinjsagok,

korozvények, — kérddivek.

Gyermekvédelmi felel6s

A gyermekvédelmi felelds az iskolaban a tanuldk és sziildk szdmara a falitijsagon
kifiiggesztett idépontban fogadoorat tart.

Ellatja és nyilvantartja a problémamegel6z6 ¢és a problémakezeld gyermek- és
ifjasdgvédelmi munkat az intézménybe jard veszélyeztetett, hatranyos helyzetli, és
magatartas zavaros tanuloinal.

Eldsegiti a nyilvantartott fiatalok egyéni fejlodését, folyamatos kapcsolatot tart a neveld-
gondozo tevékenységben segitd intézmények, a gyermekvédelmi szolgalat kollégaival.
Titoktartasi kotelezettsége van.
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5.
a)

b)

Tantargyvalasztas

A szilok az iskola altal kiosztott nyomtatvany kitoltésével ¢és hataridére valo
visszakiildésével igényelhetik az erkélcstan vagy hit- és erkélcstan oktatasat.

Az iskola a torténelmi egyhazak altal szervezett hit- és erkolcstanoktatds szamara a
helyiséget €s a targyi feltételeket téritésmentesen biztositja.

A szilok az iskola altal kiosztott nyomtatvany kitoltésével ¢és hataridére valo
visszakiildésével valaszthatnak kotelezd idegen nyelvet (1. idegen nyelv) gyermekeik részére
a 3. évfolyam végén. A valasztott 1. idegen nyelv 8. évfolyam végéig nem valtoztathato.

2. idegen nyelvet az SNI, BTM-es didkok kivételével 7. osztalytol tanulnak kotelezd
jelleggel tanuloink.

Az esetleges idegen nyelvi csoport-6sszevonasokat/csoport-szétvalasztasokat a mindenkori
1étszamok sziikségessé tehetik. Errdl az iskola igazgatoja dont.

A tanulok csoportba sorolasardl a szaktanarok és az intézményvezetd dontenek.

Tanuldi jogviszony:

A tanuldi jogviszony a beiratas napjan jon létre. A tanul6i jogviszonyon alapuld jogok az
iskolaba 1épés els6 napjatol kezdve gyakorolhatok.

a) Beiskolazas:
Elsé évfolyamra torténd beiratkozassal: elsésorban az iskola beiskolédzési korzetében
lakok szdmara; lires férOhely esetén a felvételrdl az iskola igazgatdja sziiléi kérvény
alapjan a jogszabalyban meghatarozott eljarasrend szerint dont;

b) Mas iskolabdl torténé atvétel. Ures férdhely esetén atvételrdl az iskola igazgatoja
szll6i kérvény alapjan a jogszabalyban meghatdrozott eljarasrend alapjan dont.

c) Magantanuldi jogviszony: indokolt esetben, a sziil6 irasbeli kérvénye alapjan az
intézmény vezetdje dont arrol, hogy a tanuld mentesitve legyen a mindennapi iskoldba
jaras alol. Ebben az esetben a tanul6 osztalyozo vizsgat koteles tenni.

d) Az osztilyozd-, javitd-, kiilonbozeti vizsgak eljarasi szabalyai:
* jogszabalyban meghatdrozott esetekben a tanuld osztalyozd vizsgat tehet, illetve
koteles tenni;

* eldre hozott vizsga - a tanuld sziiléi kérelem alapjan tehet vizsgat az adott tanév
anyagabol. Az igazgatd a dontés meghozatalanal figyelembe veszi a tanulod
képességét, szorgalmat és objektiv indokait (iddbeli, egészségi akadalyoztatasat,
stb.);

* Jsszevont vizsga - a tanuld az iskola igazgatdjanak engedélyével az iskola két
vagy tobb évfolyamdara megallapitott tanulményi kovetelményeket egy tanévben is
teljesitheti.

e) Az osztalyozé-, javité-, kiillonbozeti vizsgak rendje
* Osztalyozo6-, és kiilonbozeti vizsgat indokolt esetben sziiléi kérésre, vagy a
jogszabalyban meghatarozott szadmu hianyzds miatt a neveldtestiilet dontése
alapjan tehet a tanulo.

* Osztalyoz6-, ¢és kiilonbozeti vizsgara jelentkezés hatarideje: a tanév végét
megel6z6 2 honapon beliil.
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Az osztalyozo-, javito-, kiilonbozeti vizsgak idOpontjat a nevelOtestiilettel
egyeztetve az igazgatd hatarozza meg, melyrdl a sziild, gondviseld irasbeli
értesitést kap.

Az osztalyozo-, javito-, kiilonbozeti vizsgdk tantargyankénti, évfolyamonkénti
kovetelményeit a pedagdgiai program tartalmazza.

Az osztalyozé-, javitd-, kiilonbozeti vizsgdk témakoreit a tanuld legaldbb két
honappal a vizsgat megel6zden kézhez kapja.

Az osztalyozo-, javito-, kiilonbozeti vizsga irasbeli és szobeli vagy gyakorlati
részbdl allhat.

Az osztalyozo-, javitd-, kiilonbozeti vizsgdk az erre a célra alakult, legalabb 2
fobol allo bizottsag eldtt torténnek.

7. A szamonkérés formai, szabalyai

Az ellendrzés (érdemjegyszerzés) modjai:

szobeli felelet,

irasbeli munka,

hazi feladat,

6nall6 kiseldadas,

tanorai munka,

részvétel versenyeken,

gyljté munka, prezentacid

projektmunka

gyakorlati munka

egyszer(, tanult, tanuloi kisérlet bemutatasa.

a) Ha a tanulok munkajat az elért és adhatd pontok szazalékaban hatarozzuk meg, a
szazalékos értékelést a kovetkezOképpen valthatjuk at osztidlyzatokra témazaré
dolgozatok, felmérések esetében:

Fels6 tagozat Also tagozat
1. és 2. osztaly 3. és 4. osztaly
Teljesitmény | Erdemjegy Teljesitmény | Erdemjegy Teljesitmény | Erdemjegy
91-100% | jeles 91-100% kivaloan teljesitett | 91-100% jeles

76-90% | j6 81-90% jol teljesitett 78-90% jo
51-75% | kozepes 71-80% megfelelGen telj. 56-77% kdzepes
34-50% | elégséges | 61-70% megfelelGen telj. 36-55% elégséges

0-33% | elégtelen | 0-60% felzarkdztat. szorul | 0-35% elégtelen

b)

d)

Témazard felmérések, dolgozatok, mérések idOpontjarél a tanuldt 1 héttel elébb
tajékoztatni kell.

Témazard felmérések, dolgozatok eldtt kozdlni kell a témat, a varhato feladattipusokat és
az értékelés modjat.

Témazar6 dolgozat, felmérés legfeljebb két tantargybol irathatd egy napon.
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e) Az irasbeli szamonkéréseket a nevel6k kotelesek 10 tanitasi napon beliil kijavitani.
Ellenkez6 esetben a tanuldi érdemjegy csak a didk kérésére irhat6 be a naploba.
f) Hianyzas esetén a tanul6 koteles érdeklédni a tananyagrol, leckérdl, és potolni azt.

g) A tanul6 legalabb egy hetes hidnyzas esetén az elsé szakoran mentesiil a szamonkérés
alol.

VIII. A TANULOK ALTAL ELOALLITOTT TERMEK, DOLOG, ALKOTAS
VAGYONI JOGARA VONATKOZO DIJAZAS SZABALYAI

* A tandran, szakkoron eldallitott dolgok a tanuld tulajdondba kertilnek.

* A tanulok altal készitett alkotasokat az iskola dekoralasara vagy kiallitasra
felhasznaljuk.

* A tanulok nevét feltiintetjiik a kiallitott dolgok mellett.

* A tanulodk altal eldallitott dolgok nem keriilnek az iskola altal értékesitésre.

IX. AZ ISKOLA HELYISEGEIT BERBEVEVOKRE VONATKOZO
RENDELKEZESEK

Az iskola a fenntarté megbizasabdl a tanitas utani idében az épiilet helyiségeit bérbe adhatja. A
bérldkre is vonatkoznak a Hazirend szabalyai, melyeket az iskola koteles a bérlok tudomasara
hozni.

Az iskola helyiségeit hasznalé gyermekcsoportok feliigyeletérdl a bérld a bérleti szerz6désben
foglaltak szerint koteles gondoskodni.

Rendezvények esetén az iskola nyitvatartdsi ideje meghosszabbithatd az intézményvezetd
engedélyével.

A bérleti dijat és a fizetés modjat a fenntartd allapitja meg.

X. VEDO, OVO ELOIRASOK
1. Egészségvédelmi szabalyok

Az egészség védelme érdekében a diakok kotelesek:

a) az idéjarasnak megfeleld oltdzetben tartdzkodni az udvaron,
b) tisztan és rendben tartani a kornyezet, {igyelni a mosdok, mellékhelyiségek
tisztasagara, azokat rendeltetésszertien hasznalni

c) az iskolaorvos, ortopéd szakorvos és a védondk éves rendszeresen szlirGvizsgalatan
részt venni
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d) évente az iskolafogaszati sziirvizsgalaton megjelenni. Aki maganorvoshoz jar, azt
igazolnia kell az iskolafogaszaton.

e) Amennyiben a tanuld betegsége fert6z0, masokra nézve veszélyes, koteles azt az
osztalyfonoknek jelezni, és felgyogyulasig otthon maradni.

f) Tanulonak gyogyszert az iskola dolgozoja nem adhat be.

g) Tilos az iskola épiiletében vagy kiviil a 1épcsén vagy a padlon ilni. Tilos a
dohanyzas, a szeszesitalok €és egyéb egészségkarositd hatdsu anyagok, pl. kabitdszer
fogyasztasa ¢és birtoklasa!

h) A balesetek megel6zése érdekében testnevelés orakon tilos az ékszerek, testékszerek
viselése!

2. Balesetmegel6zési eldirasok

a) Minden tanulonak a tanév els6 napjan részt kell vennie balesetvédelmi oktatason. A kiemelt
veszélyforrasokat rejtd orakon (kémia, fizika, technika, testnevelés, napkozi) a szaktanar ill.
a napkdzis neveld altal ismertetett szabalyok mindenki szdmara kotelezoek.

b) A vagyonvédelem ¢és sajat testi épség miatt csak a hasznalati eldirasoknak megfeleléen
szabad az iskola felszerelési targyait, butorait, eszkdzeit hasznalni.

c) A szekrényeket mindig zarva kell tartani.

d) Kirandulasok, taborozasok idején fokozottan kell igyelni egymas testi épségére. A csoportot
csak neveldi engedéllyel szabad elhagyni.

e) Ha rongalas, karesemény, baleset torténik, vagy veszélyes helyzet, koriilmény tapasztalhato,
azonnal jelenteni kell az tigyeletes tanarnak, osztalyfénoknek vagy a titkarsagon, illetve az
intézmény vezetoinél.

f) A tanuldbalesetet észleld neveld koteles:

o a balesetet az igazgatosagon jelenteni;
o a tanulot ellatni, els@segélyben részesiteni az iskola elsdsegélynytjtoi segitségével,
o a szilét az osztalyfénok segitségével telefonon értesiteni, s kérni hozzajarulasat a
tovabbi teend6khoz:
e ha a sziil6 tudja, az iskolabol tovabb viszi gyermekét vizsgalatokra,
e ha nem tudja maga vinni, az iskola gondoskodik a vizsgélatra
kisérésrol;

o abalesetr6l 24 6ran beliil baleseti jegyzOkonyvet kell kiallitani az iskola titkarsagan.

3. Eljaras bombariado esetén

A tanitas els6 napjan a balesetvédelmi €s tlizvédelmi oktatas mellett a bombariado esetén sziikséges
teendOket is ismertetni kell a tanuldkkal, amelyek a kovetkezok:

« Alapelv, hogy a bomba akarhol ott lehet, ezért a riad6 tudomasulvételétdl kezdve semmihez
nem szabad nyulni, sajat felszerelésen és ruhazaton kiviil.
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4.

A tanulok a felndttek vezetésével felszerelésiik, ruhazatuk magukhoz vétele utan - lehetdség
szerint - a kivonulasi Gtvonalon , (1asd. tiizvédelmi szabalyzat) fegyelmezetten elhagyjak az
épiiletet.

A teremajtokat, nyitva kell hagyni.

Az iskola tanuldi felnéttek feliigyelete alatt (Iehetdleg osztalyfondk) a sportpalyan tovabbi
intézkedésig gylilekeznek - rossz id6 esetén az iskola vezetdségének szervezésében lehetdleg
zart helyen varakoznak.

Az épiiletbe vald visszatérés csak renddri engedély utan torténhet.

Az igazgat6 indokolt esetben elrendelheti a tanitasi nap megismétlését mas (pl. szombati)
napon.

Eljaras tilizriadd esetén

Tz vagy tlizveszély észlelésekor haladéktalanul fel kell hivni a kozelben tartozkodok figyelmét, és
a tliz helyszinét - az orat tarto, ill. az iigyeletes tanar iranyitadsaval -, a lehetd leggyorsabban a
legrovidebb menekiilési utvonalon el kell hagyni!

5.

Minél gyorsabban jelezni kell az igazgat6i iroddban a tliz észlelését, hogy az épiiletben
tartozkodok tudomast szerezhessenek a veszélyrol.

A tlzriad6t hosszan tartd szaggatott csengetés jelzi. A jelzOcsengd meghibasodasa esetén a
tlizriadot felnétt dolgozo jelzi az osztalyoknak.

Az épiilet elhagyasara a lehetd legkdzelebbi kijaratot kell igénybe venni, majd a sportpalyan
kell gytilekezni osztalyonként az orat tartd tandr, ill. az osztalyfondk iranyitasaval. (Erre
azért van sziikség, hogy rogton kideriiljon, ha valaki nem jott ki az épiiletbdl, és esetleg
veszélyben van.)

A legkozelebbi kijaratok a tantermekben és a folyosokon kifiiggesztett utvonalon érhetdk el.

Eljaras COVID jarvanyhelyzet esetén

A COVID jarvanyhelyzet esetén az 5. szamu mellékletben talalhato szabalyok lépnek életbe
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XI. ZARO RENDELKEZESEK

A Hazirendet a sziil6i szervezet és a didkonkormanyzat véleményezi, nevel6testiilet fogadja el, az
intézményvezet6 hagyja jova.

A Hazirend a jovahagyast kdvetden 1ép hatalyba.

A Hazirend feliilvizsgalata a torvényben meghatarozottak szerint torténik, modositasara sor keriilhet
szlikség esetén. A hdzirend modositasat, feliilvizsgdlatat kezdeményezheti a nevelGtestiilet, a
didkonkormanyzat, a sziil6i kdzosség.

A Hézirend hivatalos példanya az iskola titkarsagan talalhatd, minden érintett szdmara elérhetd,
megtekinthetd az iskola konyvtarban €s az iskolai honlapon.

A Hazirendet jévahagyom.

Balatonlelle, 2020. szeptember 21.

Miseta Zoltan

igazgat6
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XII. LEGITIMACIO

A Hazirendet az intézmény didkonkormanyzata 2020. év szeptember hé 21. napjan tartott tilésén
megtargyalta. Aladirdsommal tantsitom, hogy a didkonkorményzat véleményezési jogat gyakorolta.

Balatonlelle, 2020. szeptember 21.

..........................................

iskolai didkénkormanyzat vezetdje

A Hazirendet a sziiléi szervezet (kozosség) 2020. szeptember hoé 21. napjan tartott iilésén
megtargyalta. Aldirdsommal tanasitom, hogy a sziil6i szervezet (k6zosség) véleményezési jogat a
jogszabalyban meghatarozott tigyekben gyakorolta.

Balatonlelle, 2020. szeptember ho 21.

.........................................

sziil6i szervezet vezetdje

A Balatonlelle-Karadi Altalanos Iskola és Alapfoka Mivészeti Iskola szervezeti és Hazirendjét,
valamint annak mellékleteit az iskola nevel6testiilete 2020. év szeptember ho 21-én tartott iilésén
elfogadta.

Kelt: Balatonlelle, 2020. szeptember 21.
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POSZT

parancsnok

helyettes

déli ajto

Kicsik ajtaja

aula kikildo

felsd kikuldo

tanari

ping-pong

palya

MELLEKLETEK

1. sz. melléklet

UGYELETI POSZTOK ES FELADATOK

FELADAT

csapat beosztasa, jelentés, ellendrzés, WC ellendrzése,
sorakoztatas

csapat beosztasa, jelentés, ellendrzés, WC ellenérzése,
sorakoztatas

ajto nyitasa/zarasa, szemét szedése a folyoson

kikiildés, ajté nyitdsa/zarasa

kikiildés, WC ellenOrzése, sorakoztatas

felenged taskaletételre, kikiildés, WC ellendrzése

folyosordl kikiild taskaletétel utan, tanari ajtdé nyitasa/zarasa,
kapcsolat a didkok ¢€s a tanari kozott

a tornacsarnokig ellendriz, szemétszedés

az egész palyan (salak, fiives, beton) ellendriz, szemétszedés

Az tigyeleti munkaban minden 7-8. osztalyos tanuld legjobb tudasa szerint kdteles részt venni. Az
ligyeleti munka a magatartés értékelésébe beleszamit.
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2. sz. melléklet

ILLEMKODEX ALSO TAGOZATOS GYERMEKEKNEK

, Azért, hogy te is jol érezd magad.”

Egy iskolai kdzdsségben sokan vagyunk, ezért alkalmazkodnunk kell egyméshoz.

A tarsaidnak, a felnétteknek koszonj 1116 modon!

Hozzd kell szokni ahhoz, hogy egy kozosségben nem mindig mi vagyunk az elsék.
Vard meg, mig sz6t kapsz!

Legyél elnézd, tlirelmes a tarsaiddal!

Keriild a durva szavakat!

A vitakat békésen oldd meg, ne vereked;!

Mindig figyelj arra,aki beszél hozzad! Tiszteld meg ezzel!

Nem vagyunk egyformdk, de mindannyian értékesek vagyunk. Valakit a kiils6 hibai miatt
kiginyolni, cstfolni nagyon csunya dolog.

A feladataidat szorgalmasan, a tdlef telhetd legjobban oldd meg!

A pontossag erény: 7.45-re az osztalyteremben kell lenned!

Csak akkor tudsz jol dolgozni, ha a felszerelésed hianytalan és hasznalhato.

Az illemhelyeket rendeltetésszertien hasznald! Ne okozz kellemetlenséget méasoknak!

Az ebédldben kulturaltan étkezz! Becsiild az ételt! Az evéeszkozok csak evésre valok!

Jol felszerelt, szép iskoldba jarsz, de csak akkor lesz ez igy sokaig, ha segitesz meg0rizni
értékeinket. Ne rongalj!

Tetteidért mindig vallald a feleldsséget! Légy Oszinte, becsiiletes!
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3. szamu melléklet

ILLEMKODEX FELSO TAGOZATOSOKNAK

. Kiilséd mindig tiszta, apolt legyen! Kertild a kirivo, feltlind megjelenést!

. Mell6ézd a hajfestést, koromlakkozast és az arc sminkelését, a feltiinést keltd ékszerek hordasat!
Az utébbit azért is, mert balesetveszélyes lehet.

. Csak az iskolai munkéhoz sziikséges felszerelést hozd magaddal!

. Viselkedéskulturadat az erkolcs €s az illem normai jellemezzék:

. egymas megbecsiilése,

. a felnottek iranti tisztelet,

. az udvariassag,

. a kulturélt, szép magyar beszéd,

. durvasagoktol mentes tarsas kapcsolatok,
. a kornyezet rendje, tisztasaga,

. az egyéni ¢s tarsadalmi tulajdon védelme.

. Az iskola minden dolgozojat, neveldjét az iskoldban és iskolan kiviil kdszontsd a napszaknak
megfelelden, a tanteremben feldlldssal iidvozold! Mindig koszonj eldre, érthetd hangon,
tekintettartassal kisérve!

. Véleményed kinyilvanitasanal hallgasd meg vitapartnered is, érvelhetsz igazad mellett, de
mindig vedd figyelembe, kivel tarsalogsz!

. Térsalgés kozben ne kiabalj, keriild a tragar, durva kifejezéseket, hanghordozast!

. Az ebédldben tartsd be a kulturalt étkezés szabalyait! Csendesen étkezz, ne zavarj masokat, teli
sz4jjal ne besz¢lj!

. Férfiember épiileten belill nem visel sapkat. Te még csak kozelitesz a férfikorhoz, de kériink,

ehhez a szokashoz tartsd magad!

10. Az iskolai kozlekedésben is ,jobbra tarts” van, pl. a folyoson, lépcsén. Igy gyorsabb a

kozlekedés, tobb 1dod marad a sziinetre.

11. Az iskolan kiviil tartott rendezvényeken, programokon se feledd, hogy a balatonlellei iskola

tanuldja vagy! Viselkedj iskolankhoz mélt6 moédon, és tartsd be az illemkodexet mindig,

mindentitt!
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szamu melléklet

BELSO SZABALYZAT A PANASZKEZELES RENDJE AZ ISKOLABAN A TANULOI
ES FELNOTT PANASZBEJELENTESEK VIZSGALATARA VONATKOZOAN

Célja: hogy a tanuldt érintd felmeriild problémakat, vitdkat a legkorabbi idOpontban, a

legmegfeleldbb szinten lehessen feloldani v
A panaszkezelési eljaras folyamatabraja:

( START )

A 4

1. Panasz

A 4

agy megoldani.

Nem jogos

2. A panasz jogossaganak
vizsgalata

Jogos

3. Az osztalyfénok vagy a

1

Az osztélyfénélz,vagy az illetékes
felelds pl.gyv.fel, igh. stb. tisztazza
az ligyet a panaszossal

felelGs, az tigyben érintett
pedagbdgus,jegyeztet az

Arinfettel

A 4

4. Panasz leirasa és
benvuitasa az igazgatonak

5. A panaszbejelentés iktatasa
Az igazgato egyeztet a
panaszossal (megallapodas)

A 4

Az egyeztetés eredményes

A probléma megnyugtatéoan
lezarult

6. Az egyeztetést, megallapodast
irasban rogzitik, és elfogadjak az
abban foglaltakat

Az egyeztetés eredményes

v

A probléma

Tiirelmi 1d6
sziikséges

1 hénap

megnyugtatéan lezarult,
rogzités, feljegyzés

lgen

mulva

v

A probléma megnyugtatéoan
megoldddott; rogzitése
feljegyzésben

fenntarto felé

7. Probléma fennall, panasz jelentése a

A 4

8. Az iskola igazgatdja a fenntart6 bevonasaval vizsgalja a
panaszt; kozos javaslat a probléma kezelésére

A 4

9. Egyeztetés a panaszossal,
megallapodas irasban rogzitése

A probléma
megnyugtatoan lezarult,
rogzités, feljegyzés

\ 4
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A folyamat leirasa

I. szint

A panaszos problémajaval az osztalyfonokhoéz vagy az iigyben érintett szaktanarhoz, feleloshoz ,
igazgato-helyetteshez fordul.

Az osztalyfonok , szaktanar, felelés vagy igazgatd-helyettes a bejelentés napjan , még aznap vagy
masnap megvizsgalja a panasz jogossagat, amennyiben az nem jogos, akkor tisztdzza az iligyet a
panaszossal.

Jogos panasz esetén az osztalyfénok, felelds vagy igazgato-helyettes egyeztet az érintettekkel. Ha
ez eredményes, akkor a probléma megnyugtatéan lezarul.

A panaszkezelés I. szintje, nem igazgatoi szinti intézkedést igényld egyeztetés a helyzet, ill. panasz
rendezése kérdésében, azonban ebben az esetben is az iskola igazgatdjanak azonnali értesitése €s az
egyeztetésrol torténd folyamatos tdjékoztatds az ¢érintett egyeztetd pedagogus munkakori
kotelessége.

Az igazgato belatdsa szerint mar az I. szintli egyeztetést is sajat hataskorébe vonhatja.

1. szint

Abban az esetben, ha az osztalyfonok ,felelds, szaktanar, vagy igazgato-helyettes, nem tudja
megoldani a problémat, kdzvetiti a panaszt azonnal az igazgatd felé.

Az igazgat6 3 napon beliil egyeztet a panaszossal.

Az egyeztetést, megallapodast a panaszos €s az €rintettek szoban v. irdsban rogzitik és elfogadjak az
abban foglaltakat, igy az egyeztetés eredményes. Amennyiben a probléma megoldasahoz tiirelmi
1d6 sziikséges, 1 honap idétartam utdn az érintettek kozosen értékelik a bevalast.

I1. szint
Ha a probléma ezek utan is fennéll, a panaszos képviseldje jelenti a panaszt a fenntarto felé.
Az iskola igazgatdja a fenntartd bevonasaval 15 napon belill megvizsgalja a panaszt, kozos
javaslatot tesznek a probléma kezelésére.
A fenntartd egyeztet a panaszos képviseldjével, amit irdsban is rogzitenek.
A folyamat gazddja az igazgatOhelyettes, aki a tanév végén ellendrzi a panaszkezelés
folyamatat, 0Osszegzi a tapasztalatokat. Ha szlikséges, elvégzi a korrekciot az adott
1épésnél, és elkésziti a beszamolgjat az éves értékeléshez.

Felelosségek és hataskorok

Felelos Erintett Informalt

2. | Osztalyfénok,szaktanar, | A panasz alanya Panaszos/képviseldje
ig.h

3. | Osztalyfénok,szaktanar,ig | A panasz alanya Panaszos/képviseldje
h.

4. | Osztalyfonok,szaktanar,ig | Panaszos/képviseldje Igazgato
h.

5. |Igazgatd Panaszos/képviseldje Osztalyfonok

6. |Igazgatod Panaszos/képviseldje Osztalyfénok

35




A dokumentumok és bizonylatok rendje

A bizonylat | Kitolté /| Megorzési Megérzési | Masolatot kap
megnevezése készito hely idé

JegyzOkonyv Iskolatitkar | Iktato Végleg Panaszos képviseldje
Feljegyzés Fenntarté | Iktato Végleg Panaszos képviseldje

A panaszbejelentéssel kapcsolatos informaciok:

A panasz Kivizsgalasa és megvalaszolasa

A szobeli panaszt az iskola haladéktalanul megvizsgalja és a lehetd legrovidebb idén beliil
orvosolja. Ha a partner a panasz kezelésével nem ért egyet vagy a panasz azonnali kivizsgaldsa nem
lehetséges, az iskola a panaszrdl jegyzokonyvet vesz fel, és annak mésolati példanyat személyesen
kozolt szobeli panasz esetén a partnernek atadja, telefonon kozolt szobeli panasz esetén megkiildi.
Egyéb szobeli panasz esetén, az irasbeli panaszra vonatkozé szabalyok szerint jarunk el.

Irasbeli panasz esetén azt érdemben megvizsgaljuk és a panasszal kapcsolatos alldspontunkat, az
érdemi dontést/intézkedést pontos indoklassal ellatva a panasz kozlését koveté 30 napon beliil
irasban megkiildjiik a partner részére. Igény esetén a kivizsgdlds eredményérdl telefonon vagy e-
mailben is értesitést kiildiink.

A PANASZKEZELES FOLYAMATA

A panasz benyujtasa
Regisztracio Kivizsgalas
Dontés,

Vilasz

Elemzés

A panasz benyujtasat kovetden intézménylink elsddleges feladata annak eldontése, hogy a
bejelentés panasznak mindsiil-e vagy sem (pl. vélemény). Amennyiben a bejelentés nem mindsiil
panasznak, az iskola az iigyet nem kezeli panaszbejelentésként. Amennyiben a igen, sor Kkeriil a

ere s

szakvélemények stb. beszerzése. Amennyiben valamennyi fontos informacié rendelkezésre all, a
vizsgalati szakasz lezarul és sor keriil a dontéshozatalra. A dontés lehet:

e a panasz elfogadasa

e panasz részbeni elfogadasa

e panasz elutasitasa
A dontéshozatalt a valasz elkészitése és megkiildése koveti irdsos formaban (irdsban, faxon, e-
mailben). Iskolank kiemelt figyelmet fordit a mindségi panaszkezelés biztositasara, ezért a
panaszkezelési folyamat végén monitoring (elemzd) tevékenységet folytat, amelynek soran tobbek
kozott vizsgalja:
a panaszok atfutési idejét
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a panaszok szamat

az referencia intézményi szolgaltatasokhoz/j6 gyakorlatok atadas-atvételéhez kapcsolodo
reklamacidkat

A partnerek panaszkezeléssel kapcsolatos elégedettségét

illetve egyes konkrét panasziigy vonatkozasaban a partner elégedettségét.

JOGORVOSLATI LEHETOSEGEK

A panasz elutasitasa esetén az iskola a partnert irdsban tdjékoztatja arrdl, hogy panaszaval milyen
szervhez, hatdsaghoz vagy birésaghoz fordulhat.
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5. szamu melléklet

ISKOLANK JARVANYUGYI INTEZKEDESEKNEK MEGFELELO
SZABALYRENDSZERE

. Erkezés: Kiilon bejaraton érkezzen az also és a felsd tagozat reggelente. Fébejaraton a felsé
tagozat, a biifé melletti ajton az alsé tagozat érkezzen. A reggeli tigyelet 7:30-7.45-ig kezdi
meg munkajat, addig jo id6 esetén a tanuldknak az udvaron, rossz id6 esetén a satorban kell
varakozni 7.45-ig, illetve az oldalsé folyoson a biifé vonalaig johetnek be az alsos kisdiakok.
A felsésok a fobejarat szélfogojaban (maszkban) és a satorban varakozhatnak nagyon
rossz id6 esetén.

7.45-t61 testhdmérséklet mérés van a két ajtonal (biifé és fobejarat ajtok), majd az alsdsok
maszkot viselve a termeikbe, felsdsok szintén maszkot viselve a szaktantermekbe vonulnak.
A reggeli megérkezés utan 7:50-t0l mar csak egy ajtdo marad nyitva.

. Iskolaban torténo tartézkodasi rend:

Az alsos osztalyok a tanitasi id6 alatt a sajat tantermiikben tartdozkodnak, ha sziikséges, a
pedagoégusok keresik meg a gyerekeket.

FelsOben megtartjuk a szaktantermi rendszert, a sziinetekben a tantermekben fert6tlenités
torténik és mindenkinek csak maszkban lehet atvonulni a masik tanteremhez illetve az aulan
at ki az udvarra.

. Maszkviselet: Iskolink kozosségi tereiben — aula, folyosék - KOTELEZO a
maszkviselet minden diak, tanar és dolgozo szamara!

. Sziinetek: JO 1d6 esetén mindenki az udvaron tartozkodik. Rossz id6 esetén az alsosok a

termikben, a fels6sok az aulaban tartdozkodnak és maszkot kell viselniiik.

Az als¢6 tagozat az iskola el6tti udvaron tolti a szlineteket.

A fels6 tagozat:

5. évfolyam a bitumenes palyan

6. évfolyam a salakos palyan

7. évfolyam a ping-pong asztaloknal

8. évfolyam a fiives palyan

tolti a szlineteket.

Sziinetekrdl torténd visszaérkezéskor a felsésoknek a felsds ajtonal, alsdsoknak az alsos
ajtonal kell fertdtleniteni a keziiket és a maszkot az ajté elétt mindenkinek szabalyosan
(orrot és szdjat eltakarva) fel kell tenni. A fels6sok 3 perccel eldbb jonnek be a sziinetekrdl,
mint az alsosok.

. Tizérai: Az als6sok dobozban hozzak at a tizorait €s a termiikben fogyasztjak el. A fels6sok
atmennek tizoraizni egy iigyeletes pedagogussal.

. Ebédeltetés: Az also tagozat évfolyamonként, 11.40-t61 savokban kezdi az ebédelést
tanitoikkal. 11:40-12:00, 12:00-12:20, 12:20-12:40, 12:40-13:00. K&zben a konyhai
dolgozok fertdtlenitik az éttermet.

A felsé tagozatbol, akiknek aznap csak 5 6rajuk van, a tanuloszobardl Kinga nénivel egytitt
indulva 13:00 6ratol ebédelnek, illetve a tobbiek 13.35-14.00 6ra kozt.

. Napkozi:

Alsosok:
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8.
9.

10.

Lehet6leg minél tobb id6t a sajat tantermiikben tartozkodjanak. Levegdzésnél megprobalnak
elkiiloniilni az évfolyamok az udvaron. /Pl rét, kastély el6tti udvar, alsés udvar/.

Az iskolabol 15.00, vagy 16.00 6rakor lehet tdvozni. A sziild az els6 napon nyilatkozik,
hogy melyik nap, melyiket valasztja. A napkdzis kollégak kiengedik a gyerekeket a
megadott idében, és meggydzddnek arrdl, hogy valoban a sziild vitte el a gyereket.
Felsdsok:

Tanulészoba 2 csoportban miikodik.

1. csoport: 13.00-16.00, pénteken 12:00 -16:00-ig.

2. csoport:13.00-15.00-ig.

Uzsonna: A tizorai mintajara athozzak 14.30-Kkor.

Testnevelés orak: Amig az id6jaras engedi, az 6rak a rendeletnek megfeleléen a szabadban
torténnek, jaték, séta, stb. beiktatasaval.

Oltoz6i rend: amig lehet, az alsés gyerekek a sajat tantermiikben 6ltdznek 4t, a felsdsdk a
sportcsarnok 01t6zdiben.

Biifé: 1-2. évfolyamos gyerekeknél a sziil6 az eladoval rendezi a vasarlasokat, amire heti
egy alkalommal kap lehetOséget. A 3-4. évfolyamos gyerekek és a felsd tagozat mar
onalloan megoldjak a vasarlast.
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